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Zasady zpracovani osobnich udaju

l.
Vymezeni plsobnosti

Spoleénost HZ LOGISTIK, s.r.o., se sidlem: Na Strazkach 334, 39181 Veseli nad LuZnici, IC: 06628303, zapsana
v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ceskych Budé&jovicich oddil C, vlozka 26964 (dale jen
»,Spolecnost”), zastoupena pani Zdenkou Bartonovou, jednatelkou, timto vydava v souladu se zdsadou
transparentniho nakladani s osobnimi udaji svych obchodnich partnerd, klientd a dalSich osob Sdéleni o
zasadach zpracovéavani osobnich udaja (dale jen ,,Zasady zpracovani).

Ucelem Zasad zpracovani je zajistit pInéni prav a povinnosti souvisejicich s pfijetim NARIZEN{ EVROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto, udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (,dale jen
,Narizeni“).

Zasady pracovani specifikuji prava a povinnosti Spole¢nosti a jejich zaméstnancl a informuje obchodni
partnery o jejich opravnénich vyplyvajicich predevsim z ¢l. 12 Naftizeni a souvisejicich pravnich predpisa.
Spole¢nosti je povinna zpracovdvat osobni uUdaje o vsech fyzickych osobdch korektné, transparentné,
legitimné, priméfené a v nezbytném rozsahu, presné, aktualizované a je povinen pfijmout technicka a
organizac¢ni opatfeni, ktera dostatecné ochrani osobni Gdaje, a zamezi nebezpedi Gniku osobnich udaj.

1.
Vymezeni pojmu

Pro uUcely Zasad zpracovani se ,osobnim uUdajem” rozumi veskeré informace o urcité nebo urcitelné fyzické
osoby, kterym lIze, at uZ pfimo nebo nepfimo, identifikovat. V pfipadé pochybnosti, zda se jedna o osobni
udaj, je opravnén kazdy obratit se osobu, ktera je zpUsobila tyto pochybnosti kvalifikované vyvratit.
»Zpracovanim se pro ucely Nafizeni i tohoto pfedpisu rozumi jakykoliv Ukon nebo soubor Ukont s osobnimi
udaji nebo soubory osobnich udajt, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postup(.
Zpracovanim se rozumi zejména shromazdéni, zaznamendani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni
nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni prfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné
zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Spravcem osobnich Gdaji a soucasné zpracovatelem je Spolecnost. Zpracovani osobnich Udaji externim
subjektem je mozné transparentné a v souladu s pravnimi predpisy.

Za obchodniho partnera Spolecnosti se povazuje fyzickd osoba podnikajici nebo pravnickd osoba ¢i jeji
statutarni orgdn, s niz Spole¢nost navazuje vztah pfi vykonu podnikatelské cinnosti (dale jen ,Obchodni
partner”).

Klientem je fyzickd osoba, kterd se spole¢nosti uzavird smluvni vztah, ¢i jinak pravné jedna, aniz by tato osoba
jednala se Spolecnosti jako podnikatel (dale jen ,Klient”). Za Klienta se povaZzuji pro ucely tohoto predpisu
také fyzické osoby, které se vici spolecnosti dopoustéji deliktniho ¢i jiného protipravniho jednani.

Spolecnost pfi své Cinnosti zpracovava osobni Udaje obchodnich partnert — podnikajicich fyzickych osob a
dale osobni idaje kontaktnich osob obchodnich partner( (fyzickych i pravnickych osob).

1.
Duivod a ucel zpracovani osobnich udaj

Osobni udaje o Klientech a Obchodnich partnerech lze zpracovavat pouze na zakladé nejméné jednoho

z pravnich ddvod( pro zpracovani.

Zpracovani je zakonné, pokud v odpovidajicim rozsahu:

a) Udélil Klient ¢i Obchodni partner souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro jeden nebo vice
konkrétnich uceld (dale jen ,souhlas”);

b) Zpracovani je nezbytné pro plnéni smlouvy uzaviené se Spolec¢nosti (dale jen ,pInéni smlouvy“);

) Zpracovani je nezbytné pro pInéni pravni povinnosti, kterd se na Spolecnost vztahuje (dale jen ,pInéni
pravni povinnosti“);
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d) Zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dulezitych zajm( Spolecnosti nebo jiné osoby (dale jen
,ochrana Zivota“);

e) Zpracovani je nezbytné pro Gcely opravnénych zajmu prislusného Spolecnosti ¢i jiné osoby (dale jen
,opravnény zajem*“).

Ucelem zpracovani Spole¢nost uréuje, zjakého divodu osobni Udaje o zaméstnancich zpracovavd, a

nasledné mZe zpracovavat osobni Gidaje pouze za timto Ucelem.

Spolecnosti pfi zpracovani osobnich (daji odlvodriuje toto zpracovani zpravidla plnénim smlouvy,

opravnénym zajmem ¢i pravnich povinnosti.

V.
Osobni udaje Klient

4.1. Za osobni Gdaje Klienta jsou pro Ucely této smérnice povaZovany veskeré daje o klientovi, kterymi Spole¢nost
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4.3.

4.4,

4.5.
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disponuje, zejm. kontaktni idaje a dalsi identifikatory.

Spolecnost zpracovava osobni Udaje klientd v rozsahu:
a) jméno a pfijmeni (pfipadné titul)
b) adresa, pfip. adresa pro dorucovani
c¢) datum narozeni; event. rodné Cislo
d) kontaktni idaje (osobni e-mail, telefon);
e) bankovni spojeni
f)  registracni znacku vozidla ¢i jeho umisténi
g) dalsi nezbytné udaje k i¢innému plnéni smluvniho vztahu

Spolecnost zpracovava osobni Gdaje Klientd pouze v rozsahu nezbytném pro stanovené ucely zpracovani.
Nezbytnost rozsahu zpracovédvanych osobnich Udaji a aktualnost pouzivanych smluvnich a jinych vzorl
kontroluje Spolec¢nost nejméné jednou za rok.

UCELY A ZAKONNE DUVODY ZPRACOVANI

Spolecnost zpracovava osobni idaje Klientd pro ucely plnéni smluv s nimi uzavienych, jejichz predmét a ucel
je ve smlouvach vzdy jasné definovan; a dale plnéni zakonnych povinnosti Spole¢nosti s tim souvisejicich,
zejména vUci organdm financni spravy. Zakonnym dlvodem pro zpracovani osobnich udajd Klientl je
nezbytnost pro plnéni smluv snimi uzavienych, plnéni souvisejicich prdvnich povinnosti Spolec¢nosti
vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich predpisl, nezbytnost pro ucely poskytovani sluzeb a zboZi, ptip.
nezbytnost pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokl Spolecnosti.

OPRAVNENE OSOBY

K osobnim Gdajlm Klientd maji v ramci Spolecnosti pfistup nasledujici zaméstnanci:
a) zaméstnanci povéreni k jednanim o uzavieni smluv a jejich administrativnim zpracovanim vcéetné
vyuctovani, a to v plném rozsahu;
b) zaméstnanci povéreni spravou IT systému Spolecnosti, a to v pIném rozsahu;
c) zaméstnanci povéreni vymahanim smluvnich a pravnich narok(, a to v plném rozsahu;
d) vedeni Spolecnosti (statutarni organ) k osobnim Gdajam vsech Klientd pro ucely kompletni klientské
agendy a kontroly plnéni povinnosti podfizenych zaméstnanc(, a to v plném rozsahu.

Zadny zaméstnanec nepovéfeny zpracovavanim osobnich Gdaji neni tyto opravnén zpracovavat a zadny
zaméstnanec povéreny zpracovanim osobnich Udaji neni opravnén rozsifovat rozsah nebo Ucely
zpracovavanych osobnich (dajd a zaznamendavat ¢i jinak zpracovavat dalsi (daje, nevyplyva-li zjeho
pracovnépravni smlouvy, z pozdéjSiho predpisu Spolecnosti ¢i pozdéjSiho pisemného pokynu jeho
nadfizeného (sdéleného alespor e-mailem ¢i jinym reprodukovatelnym zplsobem) jinak.



4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

V ptipadé, Ze jakykoli zaméstnanec Spolecnosti zjisti, Ze osobni Udaje Klientl jsou zpracovavany v rozporu
s timto Predpisem, nebo je zpracovava osoba neuvedend jako opravnéna osoba, je povinen o tom
bezodkladné informovat svého pfimého nadfizeného, a dle moznosti dalSimu takovému zpracovani zamezit.

PRIJEMCI OSOBNICH UDAJU
Osobni udaje Klientl jsou Spolecnosti dale pfedavany a zpfistupriovany témto prijemcim:

a) externim poskytovatelm IT sluzeb — zpfistupnéni je zajiSténo zfizenim opravnéni k pfistupu do
databazi Spolecnosti zplisobem a v rozsahu vyplyvajicim z pfislusné smlouvy s timto poskytovatelem,
zpfistupnéni zajistuje zaméstnanec povéfeny interni spravou IT systémd;

b) v pfipadé soudnich ¢i jinych sporli advokatnim kancelafim a soudnim exekutoriim

Pfeddvani osobnich Udajd jinym pfijemciim musi byt v okamZiku kazdého predani upraveno platnou a
ucinnou smlouvou o zpracovani osobnich Udaji a v pfipadé prijemcl osobnich Gdajd, ktefi do zpfistupnénych
osobnich udaji pouze nahodile a pod kontrolou Spole¢nosti nahlizeji (napf. néktefi poskytovatelé IT sluzeb),
minimalné dohodou o zachovani miléenlivosti o zpfistupnénych osobnich udajich. Existenci pisemné smlouvy
0 zpracovani osobnich Udaji nebo dohody o miéenlivosti a jejich platnost a Géinnost ovéruje a eviduje osoba
povérend zpracovanim osobnich Gdaji v predchozim ¢lanku. Soulad uzavienych smluv s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy kontroluje vedeni Spolecnosti nejméné jednou roc¢né.

V ptipadé, Ze jakykoli zaméstnanec Spolecnosti zjisti, Ze osobni Udaje Klientl jsou predavany dalSim
pfijemcim vySe neuvedenym, s nimiz neni uzaviena pfislusnd smlouva upravujici jejich zpracovani nebo
dohoda o mléenlivosti, pfipadné Ze pfedavani osobnich ddaji témto pfijemcim zajistuje osoba ktomu
neopravnéna, je povinen o tom bezodkladné informovat svého pfimého nadfizeného a dle moznosti dalSimu
takovému zpracovani zamezit.

V.
Osobni udaje Obchodnich partnert a kontaktnich osob Obchodnich partnera

Spolecnost pfi své Cinnosti zpracovava osobni Gdaje Obchodnich partner( — podnikajicich fyzickych osob a
dale osobni idaje kontaktnich osob Obchodnich partnert (fyzickych i pravnickych osob).

Za osobni udaje Obchodniho partnera nebo jeho kontaktni osoby jsou pro ucely tohoto predpisu povazovany
veskeré udaje o nich, kterymi Spolecnost disponuje.

Spolecnost zpracovava osobni tdaje Obchodnich partnerl — fyzickych osob podnikajicich v rozsahu:

a) jméno a pfijmeni;
b) 1C;
c) DIC;
d) sidlo;
e) telefon;
e-mailova adresa;
g) ¢islo uctu
h) identifikacni Gdaje vozidel ¢i jejich umisténi

nutné identifika¢ni udaje potrebné k pInéni smluv (vyplyvajici zejména ze zakona o silni¢ni dopravé di
pfimo aplikovatelného predpisu EU — napf. pravni titul kvozidlu, Cislo pojistné smlouvy, Cislo
eurolicence apod.)

Spolecnost zpracovava osobni Udaje kontaktnich osob Obchodnich partner( v rozsahu:

a) jméno a pfijmeni;
b) pracovni pozice;
c) telefon;

d) e-mailova adresa.
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Spolecnost zpracovava osobni Gdaje Obchodnich partnerl pouze v rozsahu nezbytném pro stanovené Gcely
zpracovani. Nezbytnost rozsahu zpracovavanych osobnich Gdaji a aktudlnost pouzivanych smluvnich a jinych
vzor( kontroluje vedeni Spole¢nosti nejméné jednou za rok.

UCELY A ZAKONNE DUVODY ZPRACOVANI

Spolecnost zpracovavd osobni Udaje Obchodnich partnerl pro ucely plnéni smluv ¢i spoluprace s nimi
uzavrenych a pro Ucely jednani o uzavreni smlouvy i spoluprace. Zdkonnym divodem pro zpracovani osobnich
udaji Obchodnich partner( — fyzickych podnikajicich osob je nezbytnost pro plnéni smluv s nimi uzavienych
nebo pro provedeni opatfeni pfed jejim uzavienim. Zdkonnym dlvodem pro zpracovani osobnich udajl
kontaktnich osob Obchodnich partnerl je nezbytnost pro ucely opravnénych zajma Spolecnosti (tj. plnéni
smlouvy s Obchodnim partnerem), vii¢i nimz nemaji prednost zajmy nebo zakladni prava kontaktni osoby.

Poskytovéani osobnich Gdajd obchodnich partner( zpracovavanych Spolecnosti neni povinné, nicméné v pripadé
jejich neposkytnuti nebude moci byt s obchodnim partnerem uzaviena smlouva z divodu nemozZnosti jeji
praktické realizace.

OPRAVNENE OSOBY

K osobnim Gdajim Obchodnich partnerd maji v rdmci Spolec¢nosti pfistup nasledujici osoby:

a) zaméstnanci povéreni k jednanim o uzavieni smluv a jejich administrativnim zpracovanim véetné

vyuctovani, a to v plném rozsahu;

b) zaméstnanci povéreni ucetni ¢innosti k osobnim Udajiim viech Obchodnich partnert a jejich kontaktnich

osob pro uéely zajistovani plnéni smluv s nimi uzavienym ¢&i navazovani spoluprace, kontroly platnosti
smluv, poskytovani souc¢innosti obchodnim partnerim;

c) vedeni Spolecnosti (pfedstavenstvo a jemu pfimo podfizeni zaméstnanci) k osobnim Gdajim vsSech
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obchodnich partnerd pro ucely kompletni agendy a kontroly plnéni povinnosti podfizenych zaméstnanc(, a
to v plném rozsahu;

Zadny zaméstnanec nepovéfeny zpracovavanim osobnich Gdaji neni tyto opravnén zpracovavat a zadny
zaméstnanec povéreny zpracovanim osobnich Udaji neni opravnén rozsifovat rozsah nebo Ucely
zpracovavanych osobnich Gdaji a zaznamenavat &i jinak zpracovavat dalsi Udaje, nevyplyva-li z jeho
pracovnépravni smlouvy, z pozdéjSiho predpisu Spolecnosti ¢i pozdéjsiho pisemného pokynu jeho
nadfizeného (sdéleného alespor e-mailem ¢i jinym reprodukovatelnym zplsobem) jinak.

PRIJEMCI OSOBNICH UDAJU
Osobni udaje Klientl jsou Spolecnosti dale pfedavany a zpfistupriovany témto prijemcim:

a) externim poskytovatelm IT sluzeb — zpfistupnéni je zajiSténo zfizenim opravnéni k pfistupu do
databazi Spolecnosti zplisobem a v rozsahu vyplyvajicim z pfislusné smlouvy s timto poskytovatelem,
zpfistupnéni zajistuje zaméstnanec povéfeny interni spravou IT systémd;

b) v pfipadé soudnich &i jinych sport advokatnim kancelafim a soudnim exekutorm

Pfeddvani osobnich Udajd jinym pfijemciim musi byt v okamZiku kazdého predani upraveno platnou a
ucinnou smlouvou o zpracovani osobnich Udaji a v pfipadé prijemcl osobnich Gdajd, ktefi do zpfistupnénych
osobnich udaji pouze nahodile a pod kontrolou Spole¢nosti nahlizeji (napf. néktefi poskytovatelé IT sluzeb),
minimalné dohodou o zachovani miléenlivosti o zpfistupnénych osobnich udajich. Existenci pisemné smlouvy
0 zpracovani osobnich Udaji nebo dohody o miéenlivosti a jejich platnost a Géinnost ovéruje a eviduje osoba
povérend zpracovanim osobnich Gdaji v predchozim ¢élanku. Soulad uzavienych smluv s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy kontroluje vedeni Spolec¢nosti nejméné jednou roc¢né.



5.12. V pripadé, Ze jakykoli zaméstnanec Spoletnosti zjisti, Ze osobni Udaje Klientd jsou predavany dalSim

6.1.

7.1.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

8.5.

pfijemcim vySe neuvedenym, s nimiz neni uzaviena pfislusnd smlouva upravujici jejich zpracovani nebo
dohoda o mléenlivosti, pfipadné Ze pfedavani osobnich Gdaji témto pfijemcim zajistuje osoba ktomu
neopravnéna, je povinen o tom bezodkladné informovat svého pfimého nadfizeného a dle moznosti dalSimu
takovému zpracovani zamezit.

VI.
Uchovavani osobnich udaja

Osobni udaje klientd jsou Spole¢nosti uchovavany takto:

a) Klient v rdmci jedndni o uzavieni smlouvy na vyzvani sdéli zpravidla pismené své osobni udaje

b) sdélené osobni Udaje jsou prevzaty to konceptu smlouvy v elektronické podobé. Pfistup k tomuto
ma ve fazi kontraktace oprdvnénd osoba; ve finalni fazi potom vedeni Spole¢nosti

c) pokud se stane smlouva platnou a ucinnou, jsou osobni Udaje zaneseny do interniho Ucetniho

systému, ktery je pres fizen pres uzivatelskd opravnéni; jedno vyhotoveni smlouvy obdrzi Usek,
kterého se smlouva tykd, jedno vedeni spole¢nosti k archivaci a jedno ucetni oddéleni ke spravé

faktur
d) Origindly smluv se nachazi v uzamykatelnych schrankach v uzamykatelné kancelafi.
e) Neni-li uzavfena smlouva, jsou pfedané osobni Gdaje vymazany.

Vil.
Dobra zpracovani

Osobni ddaje Klientll jsou Spolec¢nosti uchovdvany po dobu nezbytnou pro vyfizeni prislusné smlouvy
(kontraktace), po dobu trvani smlouvy, dale po dobu 7 mésice, kdy uplyne 3 let ode dne uplynuti promléeci
doby; a déle po dobu trvani zdkonnych archivacénich Ihit (napf. ve vztahu k dariovym dokladdm); po jejich
uplynuti jsou osobni Udaje obchodnich partnerl v pfislusném rozsahu bezodkladné vymazany. Vybér
osobnich adajd k vymazu zajistuje vedeni Spole¢nosti. Po uplynuti této doby jsou pisemné nosi¢e osobnich
udajl zni¢eny a elektronické zaznamy vymazany.

VIIL.
Pfedavani osobnich udaji do zahranici a polohové sluzby

Spolecnost je opravnéna preddavat osobni Udaje pouze do zemi, v nichZ plati Nafizeni.

Preddavani osobnich Udaji do zahranici probiha vidy s védomim Klienta nebo Obchodniho partnera

Opravnéni k predani osobnich Udaji mlze vyplyvat i z povahy véci bez vyslovného souhlasu, a to zejména,
pokud Klient nebo Obchodni partner poptava dopravu do/z élenského statu EU.

Spolecnost se zavazuje zajistit, aby osobni Gdaje byly do zahranici pfeddny pouze takovym zpracovatelim,
ktefi dodrzuji standardy podle Nafizeni.

Spole¢nost nedisponuje prostiedky, které by samy o sobé a bez védomi Klienta ¢i Obchodniho partnera
umoznily zjisténi jeho aktudlni polohy. Aktudlni umisténi ¢i poloha Klienta nebo Obchodniho partnera je
zjiSténa zpravidla operativné, v pfipadé potieby, kdy je Klient nebo Obchodni partner telefonicky dotdzan na
aktualni umisténi a srozumén s tim, Ze bude tento osobni Udaj dale zpracovavan.

IX.
Opravnéni subjektt

9.1. Kterykoli subjekt udajl, jehoz osobni idaje Spole¢nost zpracovava (zaméstnanec, uchaze¢ o zaméstnani, klient

apod.), ma nasledujici prava:

a) pravo pozadovat pfistup ke svym osobnim udajim, tj. pravo ziskat od Spolecnosti potvrzeni, zda
osobni udaje, které se ho tykaji, jsou nebo nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo
ziskat k nim pfistup, jakoz i k informacim uvedenym v €l. 15 odst. 1 Nafizeni

b) prévo na opravu svych osobnich Gdajl v pfipadé jejich nespravnosti ¢i nepresnosti;

c) pravo zadat po Spolecnosti za podminek uvedenych v ¢l. 17 Nafizeni vymaz svych osobnich Gdajl a
Uplné ukoncenti jejich zpracovani, zaniknou-li veskeré pravni divody pro jejich zpracovani;
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10.1.

h)

pravo na omezeni zpracovani v pfipadech uvedenych v ¢l. 18 odst. 1 Nafizeni (zejm. pokud subjekt
udajl popira presnost zpracovavanych osobnich Gdajd nebo vznesl ndmitku proti jejich zpracovani);
pravo vznést namitku proti zpracovani, je-li Spole¢nosti odlvodnovano nezbytnosti pro plnéni akolu
provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, jimiz je povérena, nebo nezbytnosti
pro ucely jejich opravnénych zajmu;

pravo vznést kdykoli namitku proti zpracovavani osobnich Gdajl pro ucely pfimého marketingu;
pravo na prenositelnost osobnich udajd, tj. pravo na ziskani osobnich Gdaji o ném zpracovavanych
ze strany Spolec¢nosti ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu, a jejich
predani jinému spravci, pokud je zpracovani zaloZzeno na jeho souhlasu nebo smlouvé s nim uzaviené
a pokud se zpracovani provadi automatizovanég;

pravo kdykoli odvolat souhlas se zpracovanim osobnich Gdajd, je-li pravnim ddvodem pro jejich
zpracovani, aniz by tim byla dotéena zdkonnost zpracovani zaloZzena na tomto souhlasu pred jeho
odvolanim;

Kterykoli zaméstnanec Spolecnosti, ktery pfi vykonu své ¢innosti prijde do styku s osobnimi Gdaji tietich osob
(bez ohledu na to, zda je shora uveden mezi opravnénymi osobami), a ¢lenové organid Spolecnosti jsou
povinni zachovavat mlcenlivost o veskerych skutecnostech, které se vtéto souvislosti dozvi. Povinnost
mlcenlivosti trva i po skonceni pracovnépravniho vztahu mezi zaméstnancem a Spolecnosti ¢i vztahu mezi
¢lenem organu a Spolecnosti.

Spolecnost soucasné vydava vnitini predpis, ktery upravuje prava a povinnosti zaméstnancl v souvislosti
s aplikaci Nafizeni a dale zaméstnance povérené ¢innostmi, pfi nichZ dochazi ke zpracovavani osobnich udaju,
pravidelné (nejméné jednou roéné) informuje o novinkach v oblasti zpracovani osobnich Gdajl, a kontroluje
dodrZovani ustanoveni této smérnice a obecné zdvaznych pravnich predpist v této oblasti.

X.
Zavérecna ustanoveni

Tento Vnitfni pfedpis nabyva Gc¢innosti dnem 25.5.2018 a mze byt v budoucnu doplnovan.

Ve Veseli nad Luznici dne 25.5.2018

Zdenka Bartonova, jednatelka



